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ANEXO | DO EDITAL
TERMO DE REFERENCIA
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO

1. DAS CONDIGOES GERAIS:

1.1. O objeto deste Termo de Referéncia é a escolha da proposta mais vantajosa para FORNECIMENTO DE MATERIAL DE
EXPEDIENTE (TIPO PAPEL), a ser realizado através de Licitacdo na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com procedimento
auxiliar de Sistema de Registro de Pregos conforme especificagdes, condigdes e quantidades estimadas constantes no ANEXO Il deste
Termo de Referéncia.

1.2 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Art. 181 do Decreto Estadual n?
21.872 de 07 de margo de 2023, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar (ID 014627698).

2. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:
2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. Da necessidade:
2.2.1. A justificativa da necessidade encontra-se pormenorizado em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares
(ID 014627698), apéndice deste Termo de Referéncia.
2.3. Do Quantitativo:
2.3.1. O quantitativo encontra-se pormenorizado em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares (ID 014627698),
apéndice deste Termo de Referéncia.
2.4. Dos Fundamentos Normativos:
2.4.1. O procedimento licitatorio, serd realizado por meio da modalidade Pregdo, em formato Eletrénico, co

procedimento auxiliar de sistema de registro de pregos, fundamentado no Decreto Estadual n® 21.872/2023, que regulamenta a
Lei Federal n2 14.133/2021 no ambito do Pode Executivo Estadual; Decreto Estadual 21.938/2023, que dispde sobre o
procedimento auxiliar do Sistema de Registro de Precos para a contratacdo de bens e servigos, inclusive de obras e servicos de
engenharia, no ambito do Poder Executivo Estadual; Lei n2 5.700, de 01/09/1971, alterada pela Lei n® 8.421, de 11/05/1992, pela
Lei n2 6.913 de 27/05/81; Lei Complementar 123/2006 que estabelece normas relativas ao tratamento diferenciado e favorecido
a ser dispensado as microempresas e empresas de pequeno porte; Decreto Estadual n? 16.212/2015; Lei Federal 14.133 e
demais normas pertinentes com o objeto do presente procedimento licitatdrio.

3. DA JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO:

3.1. A partir do Estudo Técnico Preliminar tendo como escopo decisério a adequagdo orcamentaria, o impacto financeiro, a
economicidade, a qualidade técnica da solu¢do, o impacto ambiental e social decidiu pela ado¢do da SOLUCAO para o atendimento da
necessidade identificada, mediante a CONTRATACZ\O DE EMPRESA(S) PARA FORNECIMENTO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE (TIPO
PAPEL), para atender demandas dos Orgdo e Entes que compdem a Administragdo Publica Estadual, observado todos os tramites
legais e regulamentares necessario, conforme condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no Estudo Técnico Preliminar.

3.2. A natureza do objeto a ser contratado classifica-se como bem comum, conforme o disposto no art. 62, Xlll da Lei 14.133,
de 12 de abril de 2021. Assim, a forma de selecdo do fornecedor serd por meio de LICITAGAO na modalidade PREGAO ELETRONICO,
adotando o critério de julgamento de MENOR PRECO por ITEM, devendo o licitante apresentar cotacdes de valor unitdrio e total. O
objeto da presente solicitagdo é um bem comum, cujos padrdes de qualidade e desempenho podem ser aferidos através de pesquisa
de mercado, permitindo a contratante analisar e comparar os produtos com base nas especificagbes do mercado para garantir o
melhor preco.

3.3. Ressalta-se que esta solugdo tem se mostrado eficiente e eficaz no atendimento das necessidades da Secretaria de
Estado da Administracdo do Piaui (SEAD) e demais érgaos da Administra¢cdo Publica Estadual até o momento. A anadlise de alternativas
mais vantajosas no mercado sera sempre considerada.



3.4. Em que pese o escopo do procedimento objetivar a composicao de ARP para atender a demanda dos drgdos e entes que
compdem a administragao publica estadual do Piaui, nesse sentido, para fomentar maior competitividade e capta¢do de interessados
no certame, sua ordenagdo seguira a légica de divisdo em ITENS, considerando que apenas uma empresa contratada para o
guantitativo estimado consolidado podera comprometer o cumprimento da execu¢do dos servigos.

3.5. Ap0ds levantamento de mercado em busca da solugdo para atender a necessidade da Administragao Publica, chegou-se
ao entendimento pela viabilidade da contratagao, com a adogdo do critério de julgamento por ITENS, considerando ser tecnicamente
viavel e economicamente vantajoso, bem como visando dois grandes objetivos: o aproveitamento das peculiaridades do mercado
local, com vistas a economicidade, sempre que possivel, desde que atendidos os parametros de qualidade e a busca da buscar a
ampliagdo da competigdo a fim de evitar a concentragdao de mercado.

3.6. O artigo 40, § 29, Il da Lei 14.133/2021, destaca a hipotese legal para aplicacdo do Principio do Parcelamento do objeto
referente a compras.

§ 22 Na aplicagdo do principio do parcelamento, referente as compras, deverdo ser considerados:
| - a viabilidade da divisdo do objeto em lotes;

Il - o aproveitamento das peculiaridades do mercado local, com vistas a economicidade, sempre que possivel, desde que atendidos
os parametros de qualidade; e

Il - o dever de buscar a ampliagdo da competi¢cdo e de evitar a concentragdo de mercado.
3.7. O dispositivo transcrito acima so ratifica o o entendimento do Tribunal de Contas da Unido na Simula 247, vejamos:

E obrigatéria a admissdo da adjudicacdo por item e ndo por preco global, nos editais das licitagdes para a contratagdo de obras,
servigos, compras e alienagBes, cujo objeto seja divisivel,desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de
economia de escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla participagdo de licitantes que, embora ndo dispondo de capacidade
para a execugdo, fornecimento ou aquisicdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades autébnomas,
devendo as exigéncias de habilitacdo adequar-se a essa divisibilidade.

3.8. Como critério conceitual, o artigo 87 do Cédigo Civil preceitua:

Bens divisiveis sdo os que se podem fracionar sem alteragdo na sua substancia, diminui¢do consideravel de valor, ou prejuizo do uso a
que se destinam.

3.9. Diante do exposto, considerando plenamente justificado os pardmetros para a aplicagdo do instituto do parcelamento
no presente certame, vez que comprovados os requisitos técnicos, econdmicos e legais, conclui-se que o parcelamento do objeto da
futura contratacdo se mostra vidvel tecnicamente e economicamente vantajoso para a Administracdo Publica Estadual a luz dos
principios da eficiéncia, interesse publico e competitividade, sem perda de economia de escala.

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO:

4.1. A descricdo com um todo, compreende a futura e eventual contratagdo para FORNECIMENTO DE MATERIAL DE
EXPEDIENTE (TIPO PAPEL).

4.2. Com o fito de demonstrar que a aplica¢do dos beneficios materiais previstos nos arts. 47 e 48, da Lei Complementar n2
123, de 2006 (com redagdo dada pela Lei Complementar n2 147, de 2014) ; na esfera Estadual, o art. 52 do Decreto n? 16.212 de
05/10/2015 (com alteracdes dadas pelo Decreto Estadual n? 16.307 de 27/11/2015, de DE 27/11/2015) , que podem ser aplicados
pela Autoridade Responsdvel pela Licitagdo, as Cotas Reservadas as Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e
Microempreendedores Individuais, estdo previstas na tabela constante no ITEM 1.1 deste Termo de Referéncia.

4.3. Para o ITENS: (3,4) a participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48, |,
da Lei Complementar n2 123/2006; e para os itens e para o ITEM 1 havera reserva de (maximo de 25%) para as referidas entidades,
na forma do art. 48, Ill, da Lei Complementar n2 123/2006.

4.3.1. A possibilidade da Administragdo estabelecer ou ndo cota reservada para as microempresas e empresas de
pequeno porte deve observar ao que dispSe os arts. 47 e 48, da Lei Complementar n2 123, de 2006, com redag¢do dada pela Lei
Complementar n2 147, de 2014, e, ainda, na esfera estadual, o Decreto n? 16.212, de 05/10/2015 e o Decreto Estadual n® 16.307,
de 27/11/2015.

4.4, Classifica-se a natureza do objeto a ser contratado como bem comum, haja vista, que tratam-se de bens cujos padrGes
de qualidade e desempenho dos mesmos podem ser aferidos por intermédio de uma pesquisa de mercado. Destarte, é permitido a
contratante analisar, medir ou comparar os produtos entre si através das especificagdes de mercado, com o escopo de decidir pelo
melhor prego.

4.5. Cumpre ressaltar que para a determinagdo dos pregos de referéncia, buscamos precos de mercado, de forma a alcangar
precos mais préximos da realidade. O Sistema de Registro de Pregos permite que a administracdo adquira esses equipamentos a
medida que for necessario, respeitando-se os limites orcamentarios.

4.6. O valor de referéncia da contratacdo é de RS 5.090.145,73 (cinco milhdes, noventa mil cento e quarenta e cinco reais e
setenta e trés centavos).

4.7. A quantidade de papel a ser adquirida foi calculada com base nas necessidades anuais do 6rgdo, considerando a
demanda histérica de consumo, as especificidades de cada setor e a previsdo de aumento das atividades administrativas. O
levantamento da quantidade necessaria foi realizado de forma criteriosa, a fim de evitar tanto o desperdicio quanto a escassez do
material, garantindo que o papel esteja disponivel de acordo com a demanda real.

4.8. A aquisicdo de papel é essencial para a continuidade das atividades administrativas, visto que é amplamente utilizado na
impressao de documentos oficiais, relatérios, comunicados internos, correspondéncias e outros documentos institucionais necessarios



ao cumprimento das obrigagGes legais e a execugdao dos servigos publicos. O uso do papel, portanto, é imprescindivel para a
comunicagdo escrita interna e externa, abrangendo desde a troca de informagGes entre os diversos setores do érgdo até a interagao
com a sociedade e outros entes publicos.

4.9, Além disso, o consumo de papel é crucial para a manuteng¢do das operagdes cotidianas do 6rgdo, assegurando a
eficiéncia e continuidade dos servigos prestados tanto a populagdo quanto aos servidores publicos. A ndo aquisicdo do material
comprometeria o funcionamento regular das atividades administrativas e operacionais, prejudicando o atendimento as demandas
institucionais.

4.10. A aquisigdo, por meio de processo licitatério, é fundamental para garantir a transparéncia, a competitividade e a
obtengcdo das melhores condigbes comerciais. Esta abordagem assegura o cumprimento das normas legais e orgamentdrias,
respeitando os principios da administragdo publica, como a economicidade, eficiéncia e a boa gestdo dos recursos publicos. Assim, o
processo licitatorio é a via mais adequada para atender as necessidades operacionais do érgdo, de forma vantajosa e em conformidade
com os preceitos legais.

4.11. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em toépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares (ID 014627698), apéndice deste Termo de Referéncia.

5. DAS EXIGENCIAS DE HABILITAGAO:
5.1. HABILITACAO JURIDICA

5.1.1. As exigéncias de Habilitacdo juridica ja se encontram previstas na Parte Geral da minuta-padrdo do Edital da
Procuradoria Geral do Estado do Piaui - PGE.

5.2. QUALIFICAGAO TECNICA:
5.2.1. QUALIFICAGAO TECNICO-OPERACIONAL

5.2.1.1. Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento dos fornecimento de material de expediente (tipo papel), por
meio da apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem,
os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas.

a) Para a demonstracdo da capacidade técnico-operacional da licitante serda admitida a comprovagdo da execugdo
minima dos quantitativos das parcelas consideradas de maior relevancia e valor significativo do objeto a ser
contratado, assim considerados:

ESPECIFICACAO DOS ITENS :

c . Quantidade Estimada Total Comprovagdo Minima
Item Descrigdo do item (100%) (30%)
1 PAPEL A4 BRANCO 210x297mm, RESMA CONTENDO 500 FOLHAS, 120528 36.159
75g/m2: COTA PRINCIPAL
2 PAPEL A4 BRANCO 210x297mm, RESMA CONTENDO 500 FOLHAS, 40.175 12.053
75g/m2: COTA RESERVADA - ME, MEI E EPP
5.2.1.2. O(s ) atestado(s) de Capacidade Técnica deverdo apresentar dados suficientes para a verificagdo de sua

autenticidade, identificagdo da entidade expedidora e do responsavel que o assinar, bem como deve propiciar a
confirmagdo de que houve cumprimento da obrigagdo na forma e prazo exigidos para o fornecimento do objeto deste
Termo de Referéncia.

Conforme o §22 do art. 67 da Lei n? 14.133, de 2021, “sera admitida a exigéncia de atestados com quantidades minimas de até 30%
(trinta por cento) das parcelas de que trata o referido paragrafo, vedadas limitagdes de tempo e de locais especificos relativas aos
atestados”. Além disso, registre-se que sé é possivel a exigéncia de atestado quanto as parcelas de maior relevancia, entendidas essas
como as que possuem valor individual igual ou superior a 4% do valor total estimado da contratagdo (art. 67, §19).

5.2.1.3. Para a comprovagao da exigéncia constante do item 5.2.1.1. sera aceito o somatério de atestados.
5.2.1.4. Serdo aceitos atestados fornecidos em nome da empresa matriz ou da(s) eventual(is) empresa(s) filial(is).
5.2.1.5. N3o sera aceita a substituicdo do Atestado de Capacidade Técnica por cdpia de contratos, tendo em vista que

a simples existéncia do contrato ndo comprova a capacitacdo técnica da empresa, sendo que o atestado, por ser uma
declaragdo formal do dérgdo publico ou empresa privada, é o Unico meio de atestar o correto fornecimento do objeto. Sera
aceito a cépia do respectivo contrato para a complementagdo das informagdes dos atestados apresentados, se necessario.

5.2.1.6. A licitante deve disponibilizar todas as informagGes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados
solicitados, apresentando, dentre outros documentos, cdpia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

5.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

5.3.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de
pessoa fisica, ou de sociedade simples;

5.3.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (Lei n? 14.133, de 2021, art. 69,
caput,_ inciso Il);

5.3.3. O licitante devera apresentar os seguintes indices contdbeis, extraidos do balango patrimonial, demonstracdo de
resultado de exercicio e demais demonstragGes contabeis dos 2 (dois) uUltimos exercicios sociais, atestando a boa situagdo
financeira, conforme art. 7.2 da IN/MARE 05/95, Portaria GAB. SEAD. N2 88/15:
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LG= Liquidez Geral — superiora 1
SG= Solvéncia Geral — superiora 1
LC= Liquidez Corrente — superiora 1
Sendo,

LG= (AC+RLP) / (PC+PNC)

SG= AT / (PC+PNC)

LC=AC/PC

Onde:

AC= Ativo Circulante

RLP= Realizavel a Longo Prazo
PC= Passivo Circulante

PNC= Passivo Ndo Circulante

AT= Ativo Total

5.3.4. As demonstragGes contdbeis apresentadas poderdo ser submetidas a apreciagdo do Conselho Regional de
Contabilidade.

5.3.5. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item do Termo de Referéncia devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

5.3.6. A licitante que apresentar indice econémico igual ou inferior a 01 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral,
Solvéncia Geral e Liquidez Corrente, devera comprovar que possui patrimonio liquido minimo ndo inferior a 10% (dez por cento)
do prego estimado da contratagdo ou item pertinente.

5.3.7. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdao atender a todas as exigéncias da habilitagdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §19).
5.3.8. O balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis limitar-se-do ao
ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, §69)
5.3.9. Ndo havera acréscimo quanto aos requisitos de habilitagdo econdmico-financeira para os consorcios ndo formados
integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte, conforme justificativa constante nos autos.

5.4. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
5.4.1. As exigéncias de Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista ja se encontram previstas na Parte Geral da minuta-

padrdo do Edital da Procuradoria Geral do Estado do Piaui - PGE.

6. DA PREVISAO DA VEDAGCAO OU DA PARTICIPACAO DE EMPRESAS SOB A FORMA DE CONSORCIO

6.1. Ndo poderdo participar desta licitagdo consorcio de empresas, qualquer que seja a sua forma de constituicdo. A
vedacdo a participagdo de consdrcio neste certame justifica-se diante da natureza do objeto licitado, o qual apresenta natureza
comum, podendo ser ofertado por um numero amplo de potenciais participantes, inclusive empresas de pequeno e médio porte que
em sua maioria apresentam o minimo exigido no tocante a qualificacdo técnica e econémico-financeira, ndo implicando em qualquer
limitagdo quanto a competitividade.

6.2. Entendemos que ndo é vidvel ou eficiente permitir a formagdo de consdrcios, considerando a natureza do objeto do
certame, a formagdo de consércios é incentivada principalmente para projetos de maior complexidade e que demandem a unido de
capacidades técnicas e operacionais diversificadas. Neste caso, a simplicidade do objeto nao justifica a necessidade de um consércio.

6.3. Permitir a participa¢do de consércios pode reduzir a competitividade, a vedagdo visa garantir um ambiente competitivo,
onde pequenas e médias empresas também possam participar em igualdade de condigdes, conforme previsto nos principios da
isonomia e da competitividade, estabelecidos na Lei Federal n® 14.133/2021.

6.4. Outrossim, a vedagdo de consoércios simplifica o processo de selecdo e contratagao, resultando em maior eficiéncia
administrativa e celeridade na execug¢do dos servigos contratados.

6.5. Por fim, a vedagdo da participagdo de empresas em consércio em licitagdo para aquisicdo de MATERIAL DE EXPEDIENTE
(TIPO PAPEL), atende aos principios e diretrizes estabelecidos pela Lei 14.133/2021, promovendo maior simplicidade, competitividade,
responsabilidade e eficacia administrativa. Isso garante uma contratagdo mais eficiente e adequada as necessidades da administragdo
publica, alinhada aos objetivos de eficiéncia e economicidade.

6.6. N3ao sera permitida a participagao da cooperativas no certame, a vedagdo a participagdo de cooperativas neste certame
justifica-se em razdo das caracteristicas do servigo que se pretende contratar é passivel de execugdo com autonomia pelos cooperados,
sem relagdo de subordinagdo, seja entre a cooperativa e os cooperados, seja entre estes e a Administragao.

7. DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DAS PROPOSTAS:

7.1. A licitacdo do objeto consubstanciado neste Termo de Referéncia é dividida em 4 (quatro) itens, conforme tabela
constante no ANEXO Il deste Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante a participacdo em quantos itens for de seu interesse.
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7.2. Para o julgamento e classificagdo das propostas sera adotado o critério de MENOR PRECO POR ITEM, observadas as
condi¢des definidas neste Termo de Referéncia, edital e anexos.

7.3. O licitante deverd consignar na proposta comercial o valor unitario, o valor total do item e valor total do lote.

7.4. Ndo sera exigida garantia de proposta como requisito de pré-habilitagdo.

7.5. A proposta comercial terd validade minima de 90 (noventa) dias, a contar da data da abertura da sessdo publica.

7.6. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances

intermedidrios quanto em rela¢3o a proposta que cobrir a melhor oferta, devera ser de RS 10,00 (dez reais).

7.7. Sera adotado para o envio de lances o modo de disputa “aberto e fechado”, em que as licitantes apresentardo lances
publicos e sucessivos, com lance final e fechado, conforme Termo de Justificativas (ID 015428404)

7.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas contidas, em
conformidade com o que dispGe este Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de fornecer o objeto licitado nos
seus termos.

7.9. DA AMOSTRA

7.9.1. A apresentagdo de amostras tem por finalidade avaliar, mediante a realizagdo de observagGes e/ou testes, quando
for o caso, o produto ofertado quanto a qualidade do mesmo e a correspondéncia entre a amostra apresentada e a especificagdo
constante do Edital (medidas, quantidades, atendimento da finalidade e outros aspectos), objetivando verificar a compatibilidade
entre a especificacdo técnica e o material cotado.

7.9.2. Serd solicitado amostra ao licitante provisoriamente vencedor quando realizada na fase de julgamento
das propostas de acordo com Art 41 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 41. No caso de licitagdo que envolva o fornecimento de bens, a Administragdo podera excepcionalmente:

Il - exigir amostra ou prova de conceito do bem no procedimento de pré-qualificagdo permanente, na fase de julgamento das propostas
ou de lances, ou no periodo de vigéncia do contrato ou da ata de registro de pregos, desde que previsto no edital da licitagdo e
justificada a necessidade de sua apresentagdo. Paragrafo Unico. A exigéncia prevista no inciso Il do caput deste artigo restringir-se-a ao
licitante provisoriamente vencedor quando realizada na fase de julgamento das propostas ou de lances.

7.9.3. A prova de amostra ou demonstracdo do objeto ndo se faz necessaria para o presente certame, devido ser
considerado bem comum.

7.9.4. A ndo previsdo de amostra no processo de contratacdo para o fornecimento de papel como material de expediente
se justifica pelo fato de tratar-se de um bem comum, amplamente disponivel no mercado e cujas especificagGes técnicas sdo
claramente definidas em normas padronizadas de facil identificacdo, caracterizado por padrdes definidos em normas técnicas
consolidadas, como as da ABNT (Associagdao Brasileira de Normas Técnicas), tais normas abrangem aspectos como gramatura,
opacidade, e dimensdes, o que elimina a necessidade de analise fisica prévia por meio de amostras.

7.9.5. Outro ponto relevante é que a exigéncia de amostra em processos licitatdrios voltados para bens comuns pode
trazer um custo adicional e desnecessdrio para os fornecedores, o que pode se refletir nos precgos ofertados, além de gerar uma
etapa burocratica que pode atrasar o andamento do processo licitatorio, nesse contexto, a auséncia da exigéncia de amostra
contribui para uma maior agilidade no tramite da licitagdo, sem comprometer a qualidade ou adequagdo do produto a ser
fornecido.

7.9.6. Adicionalmente, caso o material entregue ndo atenda as especificagdes técnicas definidas no contrato, o
fornecedor serd obrigado a substitui-lo, conforme as garantias previstas. Isso assegura a conformidade dos produtos sem a
necessidade de amostras prévias.

7.9.7. Portanto, considerando que o papel € um bem comum, padronizado e amplamente disponivel no mercado, e que
0s requisitos técnicos ja estdo claramente especificados no edital, ndo se justifica a exigéncia de amostras para este processo
licitatério.

8. DAS CONDICOES GERAIS DO CONTRATO

8.1. De acordo com Decreto Estadual n? 21.398/2023 o fato de existirem precos registrados, em nenhum caso, obriga a

Administragcdo a firmar qualquer tipo de contratagdao que deles poderdo advir, sendo-lhe facultada a utilizagdo e procura de outros
meios, desde que respeitada a legislagdo respectiva, assegurando-se a todos os possiveis beneficidrios do registro preferéncia e
igualdade de condigGes entre os registrados.

8.2. Em conformidade com as normas da Lei n? 14.133/2021 e Decreto Estadual n. 21.872/2023, os quais submetem as
partes para todos os efeitos, tém justo e acordado celebrar o presente TERMO DE CONTRATO.

8.3. Conforme disposto no Decreto Estadual n? 21.398/2023 todos os fornecedores que tenham seus pregos registrados,
quando necessario, poderdo ser convidados para firmar CONTRATACOES decorrentes do registro de pregos, desde que no periodo de
sua vigéncia e observadas todas as exigéncias do instrumento convocatério e demais normas pertinentes.

8.4, O(s) contratado(s), apds a assinatura do contrato, ficam obrigados ao cumprimento dos prazos e todas as condi¢des
estabelecidas previstas neste instrumento, no Edital e no contrato.

8.5. A recusa da execugdo do objeto ou o ndo cumprimento de qualquer obrigacdo prevista ensejara a aplicacdo das
penalidades previstas neste instrumento, no Edital e no contrato.

8.6. Dentro da validade da Ata de Registro de Precos, o fornecedor registrado podera ser convocado para assinar o contrato,
ocasido em que tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis para a realizacdo do ato, prorrogével por igual periodo, mediante a apresentagdo



de motivo justo e aceito pela parte Contratante, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades

cabiveis.

8.7. DA FORMALIZACAO DO CONTRATO
8.7.1. A contratagdo do bens objeto do presente Termo de Referéncia serdo formalizados mediante Contrato
Administrativo, a Lei Federal n2 14.133/2021 e normas editalicias.

8.8. DA VIGENCIA DO CONTRATO
8.8.1. Conforme art. 62, XV, da Lei n. 14.133/2021, servicos e fornecimentos continuos sdo servicos contratados e

8.9.

8.10.

compras realizadas pela Administracdo Publica para a manuteng¢do da atividade administrativa, decorrentes de necessidades
permanentes ou prolongadas.

8.8.2. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 meses, contados a partir de sua assinatura, conforme o artigo Art. 105
e Art. 107 da Lei Federal n2 14.133/2021:

Art. 105 a duragdo dos contratos regidos por esta Lei sera a prevista em edital, e deverdo ser observadas, no momento da contratagdo
e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos orgamentdrios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando
ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

Art. 107. Os contratos de servigos e fornecimentos continuos poderdo ser prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima
decenal, desde que haja previsdo em edital e que a autoridade competente ateste que as condi¢des e os pre¢os permanecem
vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual sem Onus para qualquer das
partes.

DO LOCAL, PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA

8.9.1. Os objetos das contratagdes serdo entregues em remessa Integral ou parcelada, a depender da necessidade de
cada 6rgdo participante, o que sera definido no ato da liberagdo, obedecendo, em todo caso, especificagdes e condi¢es previstas
no Estudo Tecnico Preliminar.

8.9.2. A entrega do objeto serd realizada nos drgdos e entes que comp&em a Administragdo Publica Estadual na cidade de
Teresina-Pi, correndo por conta da Contratada as despesas com descolamentos de tributos, preferencialmente no horario de
expediente a ser indicado pelo Orgdo Contratante.

8.9.3. Os objetos deverao ser entregues em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, no prazo e local constantes no
Contrato, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade.

8.9.4. Os objetos da contratagcdo deverdo ser entregues acondicionados em embalagens préprias para cada produto, ndo
devem estar amassados ou com outra deformidade qualquer.

8.9.5. Os produtos deverdo ser entregues em sua embalagem original contendo as indicagbes de marca,
fabricante/produtor, procedéncia e prazo de validade, quando for o caso.

8.9.6. Cabera a CONTRATADA arcar com as despesas de embalagem e frete de produtos que tenham necessidade de ser
substituidos.

8.9.7. O CONTRATADO deverd indicar o numero telefénico e enderego eletrénico para contato com a CONTRATADA e
recebimento da requisi¢cdo de materiais.

8.9.8. O prazo de entrega dos objetos contratados serd determinado no instrumento de contrato, observando-se prazo
maximo de até 15 (quinze) dias uteis, salvo justificativa especifica da CONTRATADA, contados da data do recebimento da Nota de
Empenho.

DO RECEBIMENTO DO OBIJETO

8.10.1. As contratagOes decorrentes deste Registro de Pregos devem observar os seguintes prazos para recebimento dos
itens objeto do contrato,conforme Decreto Estadual n2 21.398/2023. O recebimento do objeto do contrato sera de acordo com
o art 140 da Lei Federal 14.133/2021.

|- Os bens serdo recebidos provisoriamente de forma sumaria em até 5 (cinco) dias uteis, pelo responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Il - Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacbes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 03 (trés) dias uteis, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

I - Os bens serdo recebidos definitivamente, mediante termo detalhado, no prazo até 5 (cinco) dias uteis do
recebimento provisério, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material.

8.10.2. O recebimento ndo exclui a responsabilidade da Empresa contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execugdo do objeto.

8.10.3. A Administracdo contratante emitira o documento de aceite somente apds o recebimento definitivo e restar
constatado ter a empresa contratada cumprido suas obrigagGes e estar o objeto em condigdes de recebimento.

8.10.4. No ato do recebimento caso o objeto apresentado ndo esteja em conformidade com este Termo de Referéncia, o
item serd recusado total ou parcialmente, conforme o caso, sem direito a indenizagdo a empresa contratada.

8.10.5. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da empresa contratada quanto aos vicios ocultos, ou seja,
que s6 manifestados quando da sua normal utilizagdo pela Administragdo contratante, nos termos do Cddigo de defesa do



8.11.

8.12.

9.
9.1.

Consumidor (Lei 8.078/90)

8.10.6. Se houver erro no documento fiscal, ou qualquer outra circunstancia que impecga o recebimento definitivo, este
ficard pendente e o pagamento restard suspenso, ndo podendo a Empresa contratada interromper a execugdo do objeto até o
saneamento das irregularidades.

8.10.7. Durante o periodo em que o recebimento definitivo estiver pendente e o pagamento suspenso por culpa da
empresa contratada, ndo incidird sobre a Administragdo contratante qualquer 6nus, inclusive financeiro.

8.10.8. N3o sera exigida garantia de execugdo contratual da CONTRATADA.

8.10.9. Nos termos do art.8, Lei Federal n2 14.133/2021 recebimento de material sera feito por comissdo de, no minimo, 3

(trés) membros.

Art. 82 A licitagdo sera conduzida por agente de contratagdo, pessoa designada pela autoridade competente, entre servidores efetivos
ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administragdo Publica, para tomar decisGes, acompanhar o tramite da licitagdo,
dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologagdo.

§ 22 Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais, desde que observados os requisitos estabelecidos no art. 72 desta Lei, o
agente de contratagdo podera ser substituido por comissdo de contratagdo formada por, no minimo, 3 (trés) membros, que
responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posi¢do individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisdo.

8.10.10. Conforme o Capitulo IX Do Recebimento do Objeto do Contrato Art. 140.

O objeto do contrato serd recebido § 22 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga da obra ou servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato, nos limites estabelecidos
pela lei ou pelo contrato.

DA GARANTIA, MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA

8.11.1. O prazo de garantia serd o estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor).

8.11.2. O prazo de garantia minimo dos bens a serem adquiridos serd de pelo menos 2 (dois) anos, contados a partir de
seu recebimento definitivo, principalmente contra defeitos de fabricacdo, incluindo-se também eventuais avarias durante o
transporte até o local de entrega, mesmo apds sua aceitagdo pela unidade gestora da contratagao.

DA GESTAO E DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO E DA GARANTIA

8.12.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato conforme o
art 117 da 14.133/2021.

Art. 117. A execugdo do contrato devera ser mais fiscais do contrato, representantes da Administragdo especialmente designados
conforme requisitos estabelecidos no art. 72 desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permiti da a contratagdo de terceiros para
assisti -los e subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribuigdo. § 12 O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados

8.12.2. A(s) fiscalizagdo (Oes) da(s) contratagdo (Oes) decorrente(s) deste Registro de Precos devem observar o disposto no
Decreto Estadual N2 21.872,DE 07 DE MARCO DE 2023

Art. 66. O fiscal do contrato é o agente publico designado pela autoridade competente do drgdo contratante, preferencialmente entre
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administragdo Publica, responsavel pelo acompanhamento
técnico e administrativo da execugdo contratual.

§ 12 Compete, ainda, ao fiscal do contrato, registrar formalmente todas as ocorréncias que possam interferir no adequado andamento
da contratagdo e determinar o que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos eventualmente observados,
informando ao gestor, em tempo habil, quando a situagdo exigir decisdo ou providéncia que ultrapasse a sua competéncia.

§ 22 O fiscal do contrato deverd possuir atribuigdes relacionadas ao objeto contratado, possuir qualificagdo técnica compativel ou
qualificacdo atestada por certificagdo profissional emiti da por escola de governo criada e mantida pelo poder publico.

Art. 67. Na designagdo do gestor e do fiscal do contrato, serdo observadas as seguintes diretrizes:

| - a autoridade competente verificara, previamente ao ato de designagdo, o quantitativo de contratos sob a responsabilidade do gestor
ou fiscal, bem como o exercicio concomitante de outras competéncias funcionais, de modo a assegurar que a gestdo e fiscalizacdo do
contrato serdo realizadas de forma adequada;

Il - a designacdo sera feita nominalmente por ato da autoridade competente, sendo admiti da a substituicdo do gestor ou do fiscal, por
razdes de conveniéncia ou interesse publico;

Il - a designacgdo serd objeto de Termo de Ciéncia, que devera ser obrigatoriamente assinada pelo gestor e fiscal do contrato; e

IV - é vedada a designagdo do mesmo agente publico para a atuagdo simultdnea como fiscal ou agente de contratagdo e outras fungGes
suscetiveis a riscos durante o processo de contratagao.

8.12.3. N3o sera exigida garantia de execugdo contratual da CONTRATADA.

DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

Os requisitos necessarios para o atendimento da necessidade se deve tendo em vista a imprescindibilidade desse

material, se faz necessario a aquisicdo das resmas de papel A4 para a perfeita continuidade e execucdo das atividades finalisticas e
operacionais, visto que a sua auséncia implicara na continuidade dos servigos, impactando na produtividade dos servidores, bem como
em sua celeridade.



9.2.

Os materiais a serem fornecidos deverdo atender rigorosamente as especificagdes técnicas descritas abaixo, garantindo

a padronizagdo e a qualidade necessarias para o uso pela Administragdo Publica Estadual:

Item 1, 2:

Descricao: Papel A4 Branco
Dimensoes: 210 x 297 mm
Gramatura: 75 g/m?

Embalagem: Resma contendo 500 folhas

Item 3:

Descricio: Papel A4 Branco
Dimensoes: 210 x 297 mm
Gramatura: 120 g/m?

Peso Total da Resma: 40 g

Embalagem: Resma contendo 100 folhas

Item 4:

10.
10.1.

Descricio: Papel Oficio 2 branco
Dimensoes: 216 x 330 mm
Gramatura: 75 g/m?

Embalagem: Resma contendo 500 folhas

DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE:

As obrigacdes gerais da contratante ja se encontram-se previstas na minuta-padrdo de CONTRATO PADRAO — LEI N.

14.133/2021 — BENS E SERVICOS, da Procuradoria Geral do Estado do Piaui - PGE.

11.
11.1.

DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

As obrigacdes gerais da contratada ja se encontram-se previstas na minuta-padrdo de CONTRATO PADRAO — LEI N.

14.133/2021 — BENS E SERVICOS, da Procuradoria Geral do Estado do Piaui - PGE.

11.2.

ObrigagGes especificas:

11.2.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢cdes constantes neste Termo de Referéncia, no contrato e na sua
proposta, assumindo exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

11.2.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢Ges, conforme especificagdes, no prazo e local constantes no
Contrato, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garanti a ou validade.

11.2.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo
de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

11.2.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, o objeto com avarias ou defeitos, no prazo apontado no
instrumento contratual, respeitando prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, salvo apresentacdo de justificativa especifica pelo
CONTRATANTE;

11.2.5. Comunicar a CONTRATANTE, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto no subitem anterior,
com a devida comprovagao;

11.2.6. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

11.2.7. Indicar preposto para representa-la durante a execuc¢do do contrato;

11.2.8. Acatar todas as orientagdes da CONTRATANTE, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagao, prestando todos
os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamag&es formuladas;

11.2.9. Zelar pela fiel execugdo deste contrato, utilizando-se de todos os recursos materiais e humanos necessarios;
11.2.10. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obriga¢Ges estabelecidas na legislagdo especifica de

acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados durante a execuc¢do do contrato,
ainda que acontecido nas dependéncias da CONTRATANTE.



11.2.11. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os
maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

11.2.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes
de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagdo.

12. DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LGPD):

12.1. As disposi¢des da aplicabilidade da Lei Geral de Protegao de dados encontram-se previstas na cldusula dezesseis da
parte geral da minuta-padrdo de contrato da Procuradoria Geral do Estado do Piaui - PGE.

13. DOS CRITERIOS E PRAZOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

13.1. Os critérios de medi¢do de pagamento encontram-se previstos na cldusula quinta da parte geral da minuta-padrdo de
contrato da Procuradoria Geral do Estado do Piaui - PGE.

13.2. Do reajuste:

13.3. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os precos contratados poderdo sofrer
reajuste apds o interregno de um ano. Para fins de reajuste do valor contratual serd utilizado o indice de Pregos ao Consumidor Amplo
Especial — IPCA-E do periodo, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

13.4. A atualizagdo dos precos registrados observara os mesmos indices e periodicidade definidos no item anterior para a
variagao do valor contratual.

14. DA ALOCAGAO DE RISCOS:

14.1. Conceitua-se Matriz de Risco como clausula contratual, sendo caracterizadora do equilibrio econdmico-financeiro inicial
do contrato, que tem por objetivo alocar as partes (contratante e contratada), de forma prévia e acertada, as responsabilidades pelos
riscos relacionados a eventos supervenientes a contratagao.

14.2. Assim, as responsabilidade das partes, sem prejuizo das demais obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia, estdo
previstas na Matriz de Riscos - ANEXO Ill deste Termo de Referéncia e na minuta de contrato.
14.3. Caso as situagdes descritas na Matriz de riscos venham a ocorrer, poderao ser adotadas as providéncias a seguir:
14.3.1. Utilizagdo de seguros obrigatérios previamente definidos no contrato;
14.3.2. Restabelecimento da equagdo econdmico-financeira do contrato nos casos em que o sinistro seja considerado na
matriz de riscos como causa de desequilibrio ndo suportada pela parte que pretenda o restabelecimento;
14.3.3. Resolugdo do contrato quando o sinistro majorar excessivamente ou impedir a continuidade da execugdao
contratual.
14.4. Foram previstas trés formas de alocagdo de riscos, conforme Matriz de Risco - ANEXO Il deste Termo de Referéncia,
quais sejam:
14.4.1. Alocagdo ao Contratante: riscos que sdo assumidos e gerenciados pelo contratante.
14.4.2. Alocagdo a Contratada: riscos que sdo transferidos a contratada.
14.4.3. Alocagao Compartilhada: riscos atribuidos entre Contratante e Contratada.
14.4.4. A transferéncia foi feita por meio de consideragdo de reserva de contingéncia proporcional ao risco de

materializagdo do evento apontado e impacto financeiro ao orgamento estimado.

14.4.5. De forma complementar foi prevista a participagdo de Seguradora nestas alocagdes mediante a contratagdo dos
seguros previstos em no edital e no contrato, além de outros complementares que a contratada opte por contratar.

15. SANCOES ADMINISTRATIVAS:

15.1. As sancg0es ja se encontram-se previstas na Parte Geral da minuta-padrdo de contrato da Procuradoria Geral do Estado
do Piaui - PGE.

16. DA SUBCONTRATAGAO

16.1. N3o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratado, na forma indicada neste Termo de Referéncia, sendo vedada

a sub-rogac¢do completa ou da parcela principal da obrigagao.

17. VALOR MAXIMO ESTIMADO

17.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 5.090.145,73 (cinco milhdes, noventa mil cento e quarenta e cinco reais e
setenta e trés centavos), conforme relatdério Banco de ‘Precos e Contratacdo Similar (ID 015325078), Cotagdo de Fornecedores
(015325130) e relatério (ID 015326081).



17.2. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagdo e sua alocagdo entre contratante e
contratado, conforme especificado na matriz de risco Anexo Il deste Termo de Referéncia.

18. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

18.1. Por se tratar de procedimento licitatério com Sistema de Registro de Pregos, os recursos para custeio das despesas
decorrentes da contratagdo que se seguir a licitagdo de que trata este Termo de Referéncia correrdo a conta das dotagdes
orcamentdrias de cada Orgdo/Ente do Estado participante do Registro, para os exercicios alcangados pelo prazo de validade da Ata de
Registro de Pregos, a cargo do CONTRATANTE, cujos programas de trabalho e elementos de despesas especificos constardo da
respectiva Nota de Reserva.

19. DA UTILIZACAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO:
19.1. Justificativa da utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos:
19.1.1. Justifica-se a utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos, conforme o art 4 da DECRETO N2 21.938, DE 28 DE

MARCO DE 2023,

Art. 42 O SRP sera adotado preferencialmente nas seguintes hipéteses:

| - quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratagdes permanentes ou frequentes;

Il - quando for mais conveniente a aquisigdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou contratagdo de servigos
remunerados por unidade de medida, por quantidade de horas de servico ou em regime de tarefa;

Il - quando for conveniente para atendimento a mais de um érgdo ou entidade;

19.1.2. Nesse caso, o Sistema de Registro de Pregos se configura como um conjunto de procedimentos para registro formal
de pregos relativos a prestacdo de servicos e aquisicdo de bens, para contratagGes futuras. Possui em suas caracteristicas a
possibilidade de ser utilizado para atender as pretensdes contratuais de diversos érgdaos em um Unico certame conduzido por um
drgdo gerenciador, in caso, a Secretaria da Administragdo do Estado do Piaui, competéncia esta atribuida pela Lei n 7.884, de 08
de dezembro de 2022.

19.1.3. A escolha pela utilizagdo do Sistema de Registro de Precos, justifica diante de diversos aspectos estratégicos e
operacionais, visando atender de maneira eficiente e econémica as necessidades e demandas da gestdo publica, possuindo
inUmeras caracteristicas vantajosas para a administragcdo, por exemplo, o fato da existéncia de facultatividade na contratacdo dos
produtos do objeto licitado, sendo assim, a discricionariedade de agir conforme suas necessidades, podendo flexibilizar suas
despesas, com a devida adequagdo aos recursos disponiveis.

19.2. Orgdo ou entidade gerenciador da ata: Secretaria de Estado da Administracdo do Piaui - SEAD/PI.
19.3. Orgaos ou entidades participantes da ata: Planilha de Consolida¢do da demanda separado por cotas (ID 015643963).
19.4. Prazo de vigéncia da ata e sua possibilidade de prorrogagao:

19.4.1. A Ata de Registro de Pregos decorrente do presente pregdo eletrénico terd validade de 01 (um) ano, contado a

partir do 12 dia util subsequente a data de divulgagdo no PNCP, e poderd ser prorrogada, por igual periodo, desde que
comprovado o pre¢o vantajoso, conforme o art 17 DECRETO N2 21.938, DE 28 DE MARCO DE 2023.

Art. 17. O edital de licitagdo para registro de pregos observard as regras gerais da Lei n2 14.133, de 2021, e devera dispor sobre: Inciso
X - o prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, que serd de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado o prego vantajoso.

20. DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1. O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos documentos apresentados
em qualquer fase da licitagdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas
implicara a imediata desclassificagdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou
da prestagdo dos servigcos, sem prejuizo das demais sang0es cabiveis;

20.2. As normas que disciplinam este procedimento licitatério serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, a finalidade e a seguranga da contratacgdo;

20.3. A participacdo do proponente neste certame implica em aceita¢cdo de todos os termos deste Termo de Referéncia.

20.4. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste Termo de Referéncia serd o do

Municipio de Teresina — Piaui.

ANEXO |
( ESTUDO TECNICO PRELIMINAR ID 014627698)

ANEXO Il
- ESPECIFICACAO DOS ITENS :
MAPA DE PRECIFICACAO - MATERIAL DE EXPEDIENTE (PAPEL)




Método Matematico -
dad Mediana
Item Descrigdo do item catmat Unidade | Cotas (%) Quantidade Quantidade | valor
por Cota s Valor
Unitario Total RS
RS ©
Papel A4 Branco 210x297mm, Resma Contendo 500
1 FOLHAS, 75g/m2. COTA PRINCIPAL 461819 Und 75% 120.528 160,703 R$ 30,91 RS 3.725.520,48
ni .
Papel A4 Branco 210x297mm, Resma Contendo 500
2 FOLHAS, 75g/m2. COTA RESERVADA - ME, MEI E EPP 25% 40.175 R5 30,91 R51.241.809,25
Exclusivo para ME,
Papel A4 branco 210x297mm, resma contendo 100 MEI e EPP, art. 48 da
3 folhas, 120g/m2 (peso 40g). 461805 Und Lei Complementar ne 3.460 3.460 RS 16,00 R$ 55.360,00
123/2006
Exclusivo para ME,
Papel Oficio 2 branco 216 x 330 mm, resma contendo MEIl e EPP, art. 48 da
4 500 folhas, 75g/m2. 461859 Und Lei Complementar ne 1.984 1.984 RS 34,00 RS 67.456,00
123/2006
TOTAL R$ 5.090.145,73
Il - DADOS DOS PAPEIS A SEREM UTILIZADAS:
a) PAPEL A4 BRANCO 210x297mm, RESMA CONTENDO 500 FOLHAS, 75g/m2. Papel A4 Branco 75g, folhas para
impressdo e para despertar a sua criatividade. Gramatura: 75g/m?2 Formato: A4 (210 x 297 mm). Folhas: 500
folhas. Cor: branco. Com superficie resistente, corte perfeito e equilibrada absor¢ao, permite melhor deslizamento do
papel na impressora e evita desperdicio de tinta. E produzido a partir do cultivo de eucalipto 100% renovavel e as
fibras sdo tratadas para obter o mais elevado grau de brancura. O papel deverd possuir a certificagdo FSC - Forest
Stewards ou similar e devera ser livre de substancias tdxicas, como o Triclorofenol (TFC).
b) PAPEL A4 BRANCO 210x297mm, RESMA CONTENDO 100 FOLHAS, 120g/m2 (PESO 40g). Papel 40kg A4
Branco para uso escolar, residencial e do escritério. E um papel multiuso, indicado para impressdes em laser, jato de
tinta e outros processos. Cor: branco. Com composigdo alcalina, livre de acidos (acid free), resistente a altas
temperaturas, de secagem rapida e possibilita impressGes frente e verso. Produto ndo toxico. O papel devera possuir
a certificagdo FSC - Forest Stewards ou similar devera ser livre de substancias toxicas, como o Triclorofenol (TFC).
c) PAPEL OFICIO 2 BRANCO 216x330mm, RESMA CONTENDO 500 FOLHAS, 75g/m2. Chamex Papel Sulfite Oficio 2 ,
75 g, Branco, 500 folhas. Cor: branco. O papel possui superficie resistente e corte perfeito, o que resulta no melhor
deslizamento do papel na impressora. Isso evita o desperdicio de tinta e problemas na hora de imprimir materiais
que serdo importantes no seu dia a dia. O papel devera possui a certificagdo FSC - Forest Stewards ou similar e devera
ser livre de substancias tdxicas, como o Triclorofenol (TFC) .
I - CARACTERISTICA DOS ITENS:
a) Desenvolvido para ser utilizado em atividades escolares e profissionais
b) Corte devera ser perfeito e equilibrada absorc¢do, permite melhor deslizamento do papel na impressora. Produzido
com eucalipto 100% renovavel e as fibras sao tratadas para obter o mais elevado grau de brancura.
c) Papel livres de substancias toxicas, incluindo o Triclorofenol TFC (Forest Stewardship Council) que seguem padr&es
de produgdo que evitam o uso de produtos quimicos prejudiciais.
d) A certificagdo FSC garante que o papel foi produzido a partir de fibras de madeira extraidas de florestas que sdo
manejadas de maneira ambientalmente correta, socialmente benéfica e economicamente vidvel. Isso ajuda a
combater o desmatamento ilegal e promove praticas sustentaveis no setor florestal.
e) Excelente performance em equipamentos e impressoras de alta velocidade, com 99% de ndo atolamento das
folhas em sua impressora.
f) Embalagem 100% reciclavel
ANEXO Il
MATRIZ DE ALOCAGCAO DE RISCOS
Risco H Descrigao || Probabilidade || Impacto || Responsavel || Mitigacao
Risco de . Prjssibilidade de\os prodgfos a~dquiridos - Administragdo Realizagdo de estudos técnicos detalhados, especificagdes claras no Termo
Especificagdo ndo atenderem as especificagdes Média Alto - .
L, . Publica de Referéncia e consulta ao mercado.
Inadequada técnicas solicitadas.
" « . Exigir cronograma detalhado no contrato, verificar a confiabilidade do
Risco de O fornecedor ndo conseguir entregar os L )
F . . Média Alto Fornecedor fornecedor e acompanhar prazos de entrega, multa por atraso e garantir
ornecimento produtos dentro do prazo estipulado. " i A
selegdo de fornecedores com capacidade técnica.
Entrega de material inadequado ou em
Riscos técnicos desconformidade com o Edital, sem Média Média Fornecedor Aplicar as penalidades previstas no Contrato.
obedecer ao prazo para troca
Risco de Qualidade Prox::tc:is entlrs?gues qézatendterr? é, Médi Al E d Realizae respecificagdo detalhada conforme o Catalogo de Materiais
dos Produtos 9“3 I, ade mlnlma. exigida (materiais edia o ornecedor (CATMAT), do Sistema Integrado de Administragdo e Servigos Gerais — SIASG.
inferiores ou defeituosos).
. Flutuagbes de mercacfo que podem L L Administragdo Utilizar cldusulas de reajuste de pregos e consultar variagdes de mercado
Risco de Pregos alterar os pregos dos itens durante a Média Médio - A
NV Publica com frequéncia.
vigéncia do contrato.
. Problemas na logistica de entrega, . - L
Risco de e incluindo danos aos produtos durante o || Média Médio Fornecedor Exigir segu‘rf) de transporte, definir emba!agens adgguadas © exigir
Transporte/Logistica responsabilidade sobre entrega em perfeitas condigdes.
transporte.
" = Produtos entregues ndo atendem a Exigir inspecdo e recebimento provisério, conferéncia por parte de um
Risco de Nao . e - . . e X ~
. demanda quantitativa e/ou qualitativa Média Alto Fornecedor servidor designado e prever substituigdo imediata dos produtos ndo
Conformidade
do contrato. conformes.




Risco Descricao || Probabilidade || Impacto || Responsavel “ Mitigacao
. . Fornecedor enfrenta dificuldades L B ) . ) o 3 ,
Risco de Insolvéncia ) . « . . Exigir comprovagdo de capacidade financeira e certiddes negativas, além de
financeiras e ndo consegue cumprir o Baixa Alto Fornecedor 4 ; "
do Fornecedor garantias contratuais (caugdo).
contrato.
Questionamentos legais sobre o . . . . — .
. . e ~ . -~ Administragdo Garantir conformidade com a legislagdo (Lei n2 14.133/2021) e manter
Risco Juridico processo licitatério ou a execugdo do Baixa Médio o S «
Publica acompanhamento juridico durante a contratagdo.
contrato.
. Alteracdo na demanda inicial, como - « - . . . .
Risco de Mudanca na ~ X . P Administragdo Flexibilizar cldusulas de quantidade, permitindo ajustes de acordo com a
aumento ou redugdo dos itens a serem Baixa Médio -
Demanda - Publica demanda real.
adquiridos.
. " Mudangas em legislagdes ou - . , - - -
Risco de Alteragdo R . - Administragdo Acompanhamento continuo da legislagdo aplicavel e previsdo contratual
R regulamentos que impactem a Baixa Médio P i AR
Normativa ~ Publica para ajustes caso ocorram mudangas significativas.
execugdo do contrato.
Produtos podem sofrer com
Risco de sazonalidade de fabricagdo ou . - Prever cronograma de entregas que minimize o impacto da sazonalidade e
. e Baixa Médio Fornecedor K . A
Sazonalidade distribuigdo, afetando prazos de realizar compras planejadas com antecedéncia.
entrega.
Riscos Desabastecimento dos produtos pelo
! L. Fabricante, greves e paralisagbes da Baixa Baixa Fornecedor Manter o estoque abastecido para um periodo de 06(seis) meses.
mercadolégicos .
drea de transporte
No entanto, ha vérias medidas que podem ser tomadas para mitigar esses
impactos, tais como: redugdo de embalagens (compra de maior quantidade
por caixa), descarte adequado, dentre outros. Com a adogdo dessas
medidas, os 6rgdos publicos podem reduzir significativamente os impactos
ambientais contribuindo para a preservagdo do meio ambiente e
a promogdo da sustentabilidade.
As contratagBes decorrentes deste Registro de Pregos devem atender aos
critérios de sustentabilidade ambiental previstos na especificagdes do
objeto e/ou obriga¢des da contratada e/ou no Edital como requisito previsto
em lei especial.
Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo
do objeto, ressaltamos que a contratagdo devera prever, no que couber,prati
cas de sustentabilidade nos termos do Guia Nacional de Contratagdes
Sustentdveis.
Os papéis podem ter varios impactos A licitante vencedora, para a execugdo dos servigos, objeto do Estudo
ambientais, incluindo poluigdo do solo e Tecnico Preliminar, devera observar as orientagdes e normas voltadas para a
da agua, caso haja descarte incorreto sustentabilidade ambiental, em especial as contidas no art. 62 da Instrugdo
das embalagens. A fabricagdo de Normativa/SLTI/MPOG n2 01, de 19 de janeiro de 2010, que dispde sobre os
celulose e papel pode afetar o meio critérios de sustentabilidade ambiental na aquisi¢do de bens, contratagdo de
Riscos ambientais ambiente de varias maneiras, entre as Baixa Alto Fornecedor servigos ou obras pela Administragdo Publica Federal direta, autdrquica e
quais, poder-se-ia citar, descargas de fundacional, bem como o Decreto n27.746/2012, da Casa Civil da
poluentes na atmos fera e em corpos Presidéncia da Republica, de 5 de junho de 2012, alterado pelo Decreto n?
liquidos, geragdo de ruidos, e até 9.178, de 2017,- para estabelecer critérios, praticas e diretrizes para a
mesmo dizer que suas chaminés e promogdo do desenvolvimento nacional sustentavel nas contratagdes
edificios afetam a paisagem. realizadas pela administragdo publica federal direta, autarquica e
fundacional e pelas empresas , estatais dependentes, e institui a Comissdo
Interministerial de Sustentabilidade na Administragdo Publica - CISAP, no
que couber.
Alguns dos impactos ambientais da industria de celulose e papel foram
abordados e ha um movimento em diregdo a praticas sustentaveis. O uso de
madeira de florestas plantadas aborda as preocupagdes com a perda de
florestas antigas. “As Diretrizes de Meio Ambiente, Saude e Seguranga (EHS)
sdo documentos de referéncia técnica com exemplos gerais e especificos da
industria de Boas Praticas Internacionais da Industria (GIIP).” Em termos
mais simples, o EHS é o que ajuda a desenvolver os regulamentos federais
sobre indUstrias e empresas que requerem fabricas com potencial para
causar muitos danos a sociedade e ao meio ambiente. Estas Diretrizes para
0 ambiente, saude e seguranga enumeram as regras especificas para as
industrias de papel que explicam o que devem seguir para limitar a poluigdo
que é consequentemente distribuida e pelas fabricas. Papel produzido a
partir do cultivo de eucalipto 100% renovavel. Embalagem 100% reciclavel.

g) ELEMENTOS DA MATRIZ:

¢ Risco: Identificacdo de possiveis eventos adversos que possam ocorrer durante o processo de contratagdo ou execugao do contrato.

¢ Descricdo: Explicacdo detalhada do risco e suas possiveis consequéncias.

¢ Probabilidade: Classificacdo da probabilidade de o risco ocorrer (Baixa, Média ou Alta).

¢ Impacto: Avaliacdo do impacto que o risco causaria caso ocorra (Baixo, Médio ou Alto).

¢ Responsavel: Parte responsavel pela gestdo e mitigagao do risco (Administragdo Publica, Fornecedor ou ambos).

e Mitigacao: Estratégias que podem ser adotadas para minimizar ou evitar o risco, assegurando que ele tenha o menor impacto
possivel sobre o contrato.

(Documento assinado e datado eletronicamente)

APROVO



Aprovo a presente Termo de Referéncia que tem por objeto a futura e eventual contratacdo para FORNECIMENTO DE
MATERIAL DE EXPEDIENTE (TIPO PAPEL), a fim de atender demandas dos Orgdo e Entes que compdem a Administragdo Publica
Estadual, nos termos do art. 100. do Decreto Estadual n? 22.546, de 16 de novembro de 2023.

(Documento datado e assinado eletronicamente)

SAMUEL PONTES DO NASCIMENTO
Secretdrio de Estado da Administragdo do Piaui -SEAD

e
eil Documento assinado eletronicamente por JACYLENNE COELHO BEZERRA - Matr.0371164-1, Superintendente, em 27/02/2025, as
;?in.uue-a. E 12:23, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no Cap. Ill, Art. 14 do Decreto Estadual n? 18.142, de 28 de fevereiro de

,i eletrbnica 2019.

-
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assinatura ) | conforme horrio oficial de Brasilia, com fundamento no Cap. lll, Art. 14 do Decreto Estadual n® 18.142, de 28 de fevereiro de 2019.
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